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Presentación 
 

 
El Servicio Social es una de las principales  estrategias de aprendizaje para el 
estudiante, por medio de la cual, jannette klein instituto de la moda se vincula 
estrechamente con la sociedad y con la Industria .  
 
Su realización brinda al estudiante la oportunidad de participar en la industria, 
desarrollando sus competencias a través de la generación de ideas e innovaciones  
Transformando la Industria de la Moda en México. 
 
Para que el servicio social profesional se lleve a la practica, es necesario conocer 
la manera de realizarlo, por ello, la Dirección General, en coordinación con la 
Dirección Académica han elaborado este manual, cuya finalidad es proporcionar la 
información básica que se requiere para su cumplimiento 
 
En la primera parte se encuentra la legislación del servicio social a nivel federal y 
de jannette klein instituto de la moda. 
 
En la segunda se localiza el proceso de servicio social por etapas. 
 
En la tercera parte se encuentran los formatos a utilizar durante el proceso del 
servicio sociaL. 
 
La Dirección General desea que este manual apoye positivamente a facilitar la 
realización de un Servicio Social, que contribuya a la formación integral del 
alumno y redunde en un beneficio social 
 
 
 
 
 
  Dirección General                                                       Dirección Académica 
 
 
 
 
Lic. Xavier Reyes Rosas                                          L.F. Georgina Muñiz Ortega
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¿Qué es el servicio social? 
 
 
De acuerdo al artículo 5° Constitucional y al Articulo 87 del Reglamento Escolar 
del Instituto, se entiende por servicio social el trabajo de carácter temporal y 
mediante retribución que ejecuten y presten los profesionistas y estudiantes en 
interés de la sociedad y el Estado. 
 
Para obtener el Titulo Profesional es indispensable que se hayan cumplido los 
requisitos académicos previstos por Jannette Klein  Instituto de la Moda. 
Uno de estos requisitos es el haber prestado el servicio social. 
 
De acuerdo al reglamento escolar de jannette klein instituto de la moda se deben 
de seguir los seguir los siguientes lineamientos: 
 

Capitulo IV 
Articulo 88.- Todos los estudiantes no mayores de 60 años o impedidos por 
enfermedad grave deberán prestar el servicio social en los términos que se 
establecen en este reglamento. 
 
Articulo 89.- Todos los estudiantes deberán comprobar el cumplimiento de 480 
horas efectivas de Servicio Social, El plazo para concluir el Servicio será de un 
lapso no menor de seis meses ni mayor de dos años. 
No computara en el término anterior el tiempo que por enfermedad u otra causa 
grave el estudiante permanezca fuera del lugar en que deba prestar el servicio 
social. 
 
Artículo 90.-  el Servicio Social comprenderá las modalidades de Institucional y 
Profesional. Entendiéndose como Institucional el Servicio Social prestado dentro 
del Instituto, y como profesional aquel que se prestara ante instituciones públicas 
o privadas con las que el instituto haya celebrado acuerdo de prestación de 
servicio social. 
 
Articulo 91.- Los estudiantes estarán en posibilidad de iniciar el Servicio Social una 
vez acreditado el 70% del mapa curricular de la Licenciatura. 
 
Artículo 92.- Los estudiantes deberán asistir a una plática de inducción en las 
instalaciones del Instituto y la constancia deberá ser entregada a la coordinación 
de Servicio Social. El Servicio Social no podrá darse por iniciado hasta que éste sea 
aprobado por la Coordinación. 
 
Articulo 93.- Los estudiantes deberán tramitar  en la Coordinación, un oficio  
emitido por el instituto y dirigido a la asociación  civil o institución en que pretenden 
prestar el Servicio Social. Los estudiantes deberán cubrir el costo por los oficios 
correspondientes. 
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Articulo 94.-  Los estudiantes deberán presentar a la conclusión de la prestación 
del Servicio Social los siguientes formatos, reporte global de actividades y 
evaluación de desempeño de prestadores de servicio social los cuales deberán ser 
llenados, firmados y sellados por la institución ante la cual se prestó el servicio. 
 
 
Articulo 95.- Para poder obtener la carta de liberación del Servicio Social los 
estudiantes deberán entregar los originales de los documentos mencionados 
anteriormente, a mas tardar 45 días después de haber concluido el Servicio Social y 
no tener adeudo con la caja del instituto, de lo contrario se dará por cancelado el 
tramite. 
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Proceso de Servicio Social por Etapas 

 
A) Para poder iniciar el Servicio Social 
 
1. Solicitar en Servicios Escolares un Historial Académico con el cual se  

acreditará que han cubierto el 70% de los créditos de la licenciatura.   
2. Asistir a la plática de inducción que se impartirá en las instalaciones de 

Jannette Klein Instituto de la Moda, en la fecha y lugar que se indique en la 
Coordinación. Solicitar constancia de asistencia. 

3. Con estos dos requisitos cubiertos se podrá tramitar el formato  de 
autorización que te permitirá iniciar con el Servicio Social  
     
    b) Para poder registrar el Servicio Social. 
 

1. Se tendrá que verificar en Coordinación la información de las instituciones, 
empresas y asociaciones con las que existe convenio para realizar el Servicio, o bien 
pedir información sobre las áreas y disponibilidad para realizar el servicio social 
dentro del instituto. 

2. Hacer en caja el pago correspondiente para la carta de aceptación. costo de 
acuerdo a las cuotas vigentes. 

3. entregar el comprobante de pago a coordinación, donde se expedirá después 
de tres días hábiles la carta de aceptación emitida por el instituto y  serán 
entregados  los siguientes formatos: reporte global de actividades de Servicio 
Social y Evaluación de desempeño. 

4. presentarse en la institución, empresa o asociación donde se prestara el 
servicio social para recabar firma y sello de aceptación, si el servicio social es 
realizado dentro del Instituto la carta de aceptación deberá ser firmada y sellada 
por el Director del Área correspondiente. 

5. entregar en Coordinación copia de la carta de aceptación firmada y sellada,  
a más tardar 20 días hábiles después de haber iniciado el Servicio Social, de lo 
contrario se dará por cancelado el trámite. 
 
 
c) Para poder liberar y entregar constancia de Servicio Social. 
 

1. Entregar a Coordinación el original del reporte Global de actividades del 
Servicio  Social y la evaluación de desempeño. Ambos debidamente firmados y 
sellados por la Institución, Empresa o Asociación donde se presto el Servicio 
Social.  Si éste fue realizado dentro del Instituto los formatos deberán ir sellados 
y firmados por la Dirección de Área correspondiente . 

2. La entrega de los documentos anteriores deberá efectuarse a más tardar 45 
días después de haber concluido el Servicio Social, de lo contrario se dará por 
cancelado el trámite. 

3. la constancia de liberación del Servicio Social se entregara en la 
coordinación 5 días hábiles después de la recepción de documentos. 
Nota: toda la documentación deberá ser entregada en original y dos copias. 
No se aceptará ningún trámite si la documentación no esta completa. 
Para realizar cualquier trámite referente al servicio social, es indispensable  no 
tener adeudos en caja. 
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